マイナンバー等提出のお願い　兼　扶養親族の個人番号取得の委託書
　　　　　　　　　　殿

株式会社　ジャパン
代表取締役　日本　太郎
このたびマイナンバー制度が施行されたことにともない、下に記載する利用目的のため、あなた及びあなたの扶養するご家族のマイナンバーを提出いただくことになりました。

つきましては、以下の通りマイナンバーを提出いただきますようご協力をお願いします。

また、あなたの扶養するご家族のマイナンバーにつきましては、あなたにマイナンバーの取得を委託いたしますので、ご家族分のマイナンバーについても、以下の通り提出いただきますようご協力をお願いします。
なお、提供の遅延や提供自体が行われないことに起因した不利益（社会保険の手続きや税務手続きの遅延等）については会社は一切責任を負いかねますので、何卒スムーズな提供にご協力ください。
提出先：　　　　　　　　　　
提出日：　　　年　　月　　日

提出書類：
＜あなた＞

□通知カード※のコピー、または個人番号カード（裏面）のコピー

　※通知カード：各個人の住民票の住所に市町村より簡易書留で送付されたマイナンバーが記載された紙製のカードです。

□本人確認書類のコピー（個人番号カード表面、運転免許証、パスポート、写真入り証明書など※）

　※運転免許証など、写真入身分証明書をお持ちでない場合は、担当者が対面での確認をさせていただきますのでご了承ください。

＜あなたの扶養するご家族＞

□通知カードのコピー、または個人番号カード（裏面）のコピー

＜マイナンバーの利用目的＞

　当社は以下の目的のためにあなた及びあなたの扶養するご家族のマイナンバーを利用します。また、提出されたマイナンバーは当社規程に従い、厳正に管理、保存します。

１．源泉徴収票等作成事務

２．雇用保険に関する届出等事務

３．厚生年金・健康保険に関する届出等事務
